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Tankonyvi Adatbazis-kezel6 Rendszer - Tankdnyvek és egyéb kiadvanyok megrendelése

A Tankonyvi Adatbazis-kezel6 Rendszer Tankonyvek és egyéb kiadvanyok megrendelése modulja a kézoktatasi
intézmények dltal hasznalni kivant kiadvanyok megrendelését, valamint a tankonyvvé nyilvanitas, a
tankoényvtamogatas, és a tankonyvellatas rendjérél sz6l6 23/2004. (VIIl. 27.) OM rendelet 22. § (9) bekezdésében
elGirtak teljesitését segiti.

2009. janudr 1-jétdl az iskoldk kizardlag a hivatalos tankonyvjegyzékrdl rendelhetnek az iskolai tankdnyvrendelés
keretében. A rendszer keresési funkcidja jelszd nélkil is elérheté. A megrendelni kivant kiadvanyok 6sszeallitasara
és az adatok kiadok felé torténd tovabbitasara azonban csak az a felhasznalé jogosult, aki az Intézményvezetdi
Mesterjelszo—kezel6 rendszer Tankdnyvek és egyéb kiadvanyok megrendelése funkcidjahoz a megfelel6
jogosultsaggal rendelkezik. A rendszerbe torténé belépésre az Aktualis tételek, Elkiildott tételek vagy Iskola adatai
menipont elsd haszndlatakor, illetve az elsé kiadvany rogzitésekor van lehetGség.

A megrendelési folyamat Iépései:
1. Kiadvanyok keresése, rogzités az elektronikus rendszerben

Az intézmény belép az Oktatasi Hivatal altal felligyelt elektronikus rendszerbe és a jegyzékbdl kivalogatja a
megrendelni kivant kiadvanyokat. Jogszabalyi el6irdsnak megfelel§en valamennyi megrendelni kivant kiadvanyt az
internetes rendszerbe be kell vinni.

A megrendelni kivant konyv megkereséséhez meg kell adni azokat a feltételeket, amelyeknek a konyv megfelel. Ha
ismert a kdnyv cime vagy szerz6je, be kell irni a megfelel6 mezébe. A kis- és nagybetlk k6z6tt a program nem tesz
kilonbséget, valamint szotéredék keresését is lehet6vé teszi. Ha nem magyar billenty(izetkiosztast hasznal, a
magyar ékezetes bet(ik beirdsa problémat okozhat. Csak olyan szétéredéket irjon be, amelyet biztosan tartalmaz a
kivant cim. A tovabbi feltételek megadasahoz gépelje be a szétoredékeket, vagy a legordiils listabol valassza ki a
kivant elemet. Kdzismereti kiadvanyoknal a Tantargyat legdrdild listabdl kell kivalasztani, szakképzési kdnyvek
esetében a megfelel6 beviteli mez6be kell begépelni. A szakképzési kiadvanyok Program mezGjében azokra a
szakmai program kédokra, nyilvantartasi szdmokra lehet keresni, melyhez a kiadd ajanlotta szakkonyveit (pl.
informatika, 33786201.s02, stb.). A program kddot, vagy annak részletét a megfelel6 beviteli mezébe kell megadni.
Az egyes feltételek kozott mindig ES kapcsolat van, vagyis csak azok a konyvek fognak megjelenni a listaban,
amelyek az 6sszes feltételnek megfelelnek. A feltételek kivalasztasat kbvet&en a Keresés gombot meg kell nyomni.
Figyelem! A megjelend lista alapértelmezésként valamennyi kiadvanyt tartalmazza. A lista elemének kiaddi kdédjara
kattintva megjelennek az adott kiadvanyra vonatkozo részletes adatok. A kiadvany részletes adatait a Fajl meni
Nyomtatds menilpontja segitségével lehet kinyomtatni. A kényvrdl tovabbi informacié - amennyiben a kiadd
csatolta (ebben az esetben aktivak) — a Boritd, Tartalomjegyzék, Kiaddi leirds ikonra kattintva taldlhaté. A listdban
szerepl6 kiadvanyok a Megrendelés gombra torténd kattintassal vehetSk fel a megrendelni kivant konyvek listajara.

2. Kiadd(k) tajékoztatasa a megrendelni kivant kiadvanyokrol

Az intézmény az elektronikus rendszer segitségével tajékoztatja a kiaddkat arrdl, hogy a késébb sorra keriilé
megrendelési szakaszban milyen kiadvanyokat, mekkora példanyszamban kivan megrendelni az adott kiadétol.

A kiadvanyokat a rendelési listara a kdzismereti- és szakképzési kiadvanyok keresési ablakabdl lehet felvenni. A
kivant darabszamot a kdnyv felvételekor (Megrendelés nyomégomb) kell megadni, de a felvett tételek és
darabszamok tetszés szerint megvaltoztathatdk a F6meni Aktudlis tételek menilipontja segitségével is. Egy adott
kiadvany darabszamanak mddositasahoz, vagy torléshez a Mddositas oszlopban talalhaté ikonok valamelyikére kell
kattintani. A rendszer a régi rendelések lemondasat is kezeli. Ezek a darabszamok a listaban negativ elGjellel
szerepelnek.

A Fémenii Iskola adatai menlipontjaban az intézmény hivatalos kézoktatasi intézménytorzsben tarolt adatai
jelennek meg. Amennyiben a késGbbiekben az intézmény telephelyre vonatkozdan kivanja a rendelést leadni, az
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adatok médosithatdk. A kiadé felé torténd tajékoztatas elklldése csak akkor lehetséges, ha az iskola adatai ki
vannak toltve.

A kiadvanyok listajanak lezdrasa utan az egyes tételek elkildésre keriilnek a megfeleld kiado részére, melyrél a
kiaddk az elektronikus rendszeren keresztll értesiinek. A lezart lista az intézmény Elklldott tételek menipontba
keril, ahol a kés6bbiekben nyomon kévethet6k a rendszerben tortént jévahagyasok és elutasitasok.

3. Kiadai visszaigazolasok

A kiaddk internetes rendszerében megjelennek az intézményektél atkildott tételek. A kiadd visszaigazolja az
intézmények altal megkiildott tajékoztatdt, melyben jelzi az intézmények felé, hogy megrendelés esetén felkésziilt a
kiadvanyok elGallitasara. A kiado altal jovahagyott tételek a listdkban sarga statusszal szerepelnek. Amennyiben a
kiadénak nem all rendelkezésre az intézmény altal megjelolt mennyiség, vagy a hataridé nem megfelel§, stb. a
tételt piros statusszal jeloli meg (elutasitas).

4. Az intézmény elfogadja a kiadéi visszaigazolasokat

Az elkuldott tételek meniipont kivélasztdsat kovetSen bal oldalon az intézmény éltal kiadéknak tovabbitott
tdjékoztatok lathatok. A lista tetsz6leges elemére kattintva jobb oldalon megjelennek a kivalasztott tételek az alabbi
statuszokkal:

fehér statusz: kiaddk felé tovabbitott, kiadok altal még nem kezelt tételek

sarga statusz: kiadok altal jovahagyott tételek

piros statusz: kiadok altal elutasitott tételek

z6ld statusz: kiadodk altal, intézmény altal is jovahagyott tételek.
Amennyiben a kiado visszajelezte, hogy az intézmény altal megjelolt tételt fogadni tudja, az sarga statuszt kap. A
kiadoi visszaigazolas elfogadasara az intézménynek értelemszeriien csak a sarga statusszal jelolt tételek esetében
van lehet8sége (csak ezeknél a tételeknél aktiv az utolsoé oszlopban taldlhato jel6l6négyzet). Elfogadashoz a tétel
utolsé oszlopaban talalhato jeldl6négyzetbe kell kattintani, majd a lista aljan talalhaté , Kijeloltek jovahagyasa”
gombot kell megnyomni. Egyszerre tobb, sdrga statuszu tétel is jévahagyhatd. Jovahagyast kovetéen a megjeldlt
tételek mind az intézményi, mind a kiaddi modulban zo6ld statuszt kapnak. Amennyiben az intézmény nem kivénja
elfogadni a kiado altal visszaigazolt tételt, a Kijeloltek elutasitasa funkciot kell hasznalni.

5. Megrendelés

Az informatikai rendszer segitségével az intézmények elGallithatjdk a megrendeléseiket, melyeket — az egyes kiaddi
igényeknek megfelel6en — kdzvetleniil megkildhetnek a kiaddk részére.

Az "Adatkildés kiadonként" nyomdgomb hasznalatdval kiaddnként fajl készil a rendelt tételekrdl, melyek csatolt
fajlként fognak az intézmény adatainal megadott e-mail cimre megérkezni. Figyelem! Az e-mail csak az intézmény
részére keril elklldésre, a kiadd részére nem! A megrendelés listat kinyomtatva is el§ lehet allitani a ,,Rendel6lap
nyomtatasa”gomb segitségével. Ebben az esetben a Rendel6lapok kiadédnként keriilnek kinyomtatdsra.

6.A kiado visszaigazolja az intézmény altal az 5. pont alapjan megkiild6tt megrendelést.

Figyelem! A tankoényvpiac rendjérél szol6 2001. évi XXXVII. Torvény 8/A-8/B. §-anak megfeleléen a feleknek irasban
tankonyvellatasi szerz6dést kotni, melyben a szallitds egyéb feltételeirdl is megdllapodnak. A megallapodas nem
teljesitésével 6sszefliggd kérdéseket is itt kell rendezni.

Az Oktatasi Hivatal a tankényvek megrendeld portaljat ingyenes szolgaltatasként nyujtja a feleknek, sem a
hivatal, sem a portal nem része a felek k6zott létrejévo jogviszonynak.



