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Tudasbazis a Kézoktatdsi Informdcios Rendszer kezeléséhez

Az iroda adatai:

cim: 9001 Gyér, Pf. 694.
telefon: 96 510 000 (Educatio Kht. KIR tgyfélszolgalat)

fax: 96 510 853

Mesterjelszo, fenntartoi

1.

Hol tud az intézmény Mesterjelszét igényelni?

Kattintson a KIR honlap Intézményvezetbi Mesterjelszo-kezel6 rendszeren beliil ,Ha
problémdja van a rendszerrel kérem kattintson ide” sz6vegre a lap aljégn, majd vdlasz-
sza az ,Elfelejtette a jelszot” lehetdséget. Kérjiik, a kérelmet faxolja el Iroddnk részé-

re.

A fenntarté adatmddosité modult hol taldlom?

A KIR honlapon a fenntartd képre kattintva taldlhato.

Tanulo és Pedagogus nyilvantartas kezelé

3.

Miért fontos a HASH (vonalkdd) megléte a bekiildott adatlapokon,kérelmeken?
A HASH kdd a kérelem adataibdl képez egy egyedi azonositdt, e nélkiil nem hitelesit-

heté a kérelem.

Miért nem jelenik meg a tanuld az intézmény XLS-es listajaban?
T6bb lehetbség is eléfordulhat:
e qatanuld mdr rendelkezik oktatdsi azonosité szammal, vagy
e ikerpdr és a szam lockoldsra keriilt, vagy
e avonalkddos kérelem nem érkezett be Iroddnk részére.
A teendd: hivatalos levelet vagy faxot kell kiildeni az iroddnak, iker esetében pedig te-

lefonos jelzést kériink.
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5. Miért nem valtozik a tanuld neve el6tti vonal zold szinlre?

Telephelyhez nem rendelt a tanuld, vagy mdsik intézménnyel mdr van tankételezett-

séget teljesité jogviszonya.

A teendd: a tanuldt telephelyhez kell rendelni.

6. A tanuld eddig megjelent az XLS-es listdban, de egy id6§ utdn eltlint. Mi lehet ennek az

oka? Mi ebben az esetben a teendg?

A tanulondl adatmddositds tortént, lockoldsra keriilt az oktatdsi azonositd szam. Kér-

jlik, ezt faxon vagy hivatalos levélben jelezze az Iroda felé.

7. A tanuldi nyilvantartas kezel6 rendszerben, a Személyes adatok mddositdsara az in-

tézmény nem jogosult. Miért?

A tanulénak mds intézményben van tankételezettséget teljesitd, illetve kordbbi jogvi-

szonya.
Intézménytorzs
8. Onkormanyzati intézmény megsziinik, milyen okiratokat kell csatolni?

e OM 0020 adatlap;
e megsziintetd okirat;

o q térlésrél szol6 igazolds a MAK térzskényvi nyilvéntartdsdbol.

9. NEM O6nkormanyzati intézményi valtozasok esetén sziikséges okiratok?
e OM 0020 adatlap;

e jogerds jegyzdi, illetve f6jegyzG6i hatdrozat az intézmény megsziinésérél;
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e megsziintetd nyilatkozat

10. Intézményi vdaltozasnal kinek kell Cégbirdsagi bejegyzés?

Kft., Rt., Egyéni vdllalkozo, Kht..

11. Intézményi valtozasnal kinek kell Birosagi végzés?

Alapitvdny, Egyesiilet.

12. Mikor kap OM azonositot az igényl6 intézmény?

OM kdd a tanév rendjében meghatdrozott utolso tanitdsi napot kévetéen igényelhetd.
Intézményi OM kdd a tanév végétdl a tanév kezdetéig tartd iddszakban adhatd ki.

Ovoda és Pedagdgiai intézet indulhat az évben bdrmikor. Az okiratok ellenérzése utdn
adhatd ki az OM kdd, hidnypdtids esetén a hidnyzé adatlap beérkezése utdn. Atszerve-
zésnél nem adhatd ki az uj OM kod, amig a mdsik intézmény megsziinteté okiratai
nem érkeznek be az iroda részére. A miikédési engedélyhez a jogerdsité hatdrozatot is
meg kell kiildenie az intézménynek. Altaldnos szabdly szerint az intézményi adatok vdl-
tozdsdrol 15 napon beliil értesiteni kell az Iroddt, a sziikséges okiratok egyidejii meg-
kiildésével.

13. Mikor és kinek kell az intézményi valtozasokat jelenteni? Milyen okiratok sziiksége-

sek?

Az intézmény vezetbjének az intézményi adatok vdltozdsdrdl 15 napon beliil értesite-
nie kell az Irodadt, a sziikséges okiratok egyidejii megkiildésével. Internetes vonalkdodos
kérelem, alapitd okirat és a nem énkormdnyzati fenntartdsu, valamint miivészetokta-
tdsi intézmények esetében miikédési engedély.
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Didkigazolvany

14.

Mi a Didkigazolvany Ugyfélszolgalat elérhet8sége?
Telefonszam: 06 126677 33

Email cim: info@diakigazolvany.hu

Diagnosztikus fejlédésvizsgadlo rendszer (DIFER)

15.

Mi a diagnosztikus fejlédésvizsgdlattal kapcsolatos adatszolgaltatas hatarideje? Kiket

kell jelenteni?

A hatdridé 2008. oktober 31. Minden dltaldnos iskoldnak régzitenie kell az 1 évfolya-

mos osztdlyokat és ezen osztdlyok létszamadt.

Kozépiskolai felvételi rendszer

16.

17.

Mi lehet az oka, hogy a kézépfoku iskola nem taldlja a Jelentkezési lapot beadd tanuld

nevét a jelentkez6 altal megadott tanulmanyi teriileten?

Le kell ellenériznie, hogy a tanuld szerepel-e a "tanulmdnyi teriilete nem ismert" tanu-
16k listdjan. El6fordulhat, hogy a tanuld (tévesen) nem jelélte meg az adott tanulmd-
nyi teriiletet a Tanuldi adatlapjan. Amennyiben a "tanulmdnyi teriilete nem ismert"
tanuldk listdjan szerepel, dat kell sorolni a megfelelé tanulmdnyi teriilethez. Ha nem
taldlja a jelentkez6t a ,,tagozata nem ismert” tanulok k6zott, kérjiik értesitse a Felvé-

teli kézpontot (96 510 000).

Elnek a vér szerinti sziil6k, de nem veliik, hanem a gondviselSkkel él a gyermek. A szi-

I6k adataihoz és az aldirashoz melyikiik kerdljon?

Az adatokhoz és az aldirdshoz is a gondvisel6 kertiljon.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Elvaltak a szul6k. Fel kell-e tiintetni valahol azt a sziil6t, aki nem él a gyermekkel?

Egyik sziil6 aldirdsa, adata elegendd, akinek a gondozdsdban él a gyermek.

Mi az idei (2009) évben a Tanuldi adatlapok leadasanak hatarideje?

A hatdridé februdr 20-a. A Mddosité tanuldi adatlapok kitéltésének ideje mdrcius 19 —

20., a postdra adds legkésébbi datuma mdrcius 23.

Kildheti az intézmény, vagy sziil6 faxon a Tanuldi adatlapot?

Semmi esetre sem, csak postai Uton. Intézményi bekiildés esetén intézményvezetdi hi-
telesités (bélyegzd, aldirds) és osztdlyfénoki aldirds mindenképpen sziikséges. Egyéni

bekiildés esetén a sziilé és a tanuld aldirdsanak kell szerepelnie az adatlapon.

A felvételt meghirdet6 kozépiskola hozzajut-e a jelentkezések sorrendjéhez, amelyet

egy adott jelentkez6 a Tanuldi adatlapokon feltlintetett?

NEM! Ez szigoruan titkos.

Ki birdlja el a tanuldk felvételét?

A kézépfoku iskola (igazgatd) a felvételi eredmények és az iskoldban szerzett érdem-
jegyek alapjan rangsorol. A Felvételi kézpontban 6sszefutnak a tanuldi jelentkezések
és az intézményi felvételi szandékok (rangsorok), és e kett6é alapjan alakul ki, hogy
melyik intézménynek mely jelentkezéket javasolja felvételre a Felvételi kézpont. Ez

azonban javaslat, a felvételirél sz6l6 déntést az intézmények hozzdk meg.

Mennyi Jelentkezési lapot illetve Tanulé adatlapot kell bekildeni? Hova, melyiket?

Minden jelentkezének rendelkeznie kell Jelentkezési lappal és egy Tanuldi adatlap-
pal. A Jelentkezési lapot a kézépiskolanak, Tanuld adatlapot a Felvételi Kézpont-

nak kell megkdldeni, hataridére. Jelentkezési lapot az 6sszes olyan kézépfoku is-
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24.

25.

26.

kolanak meg kell kiildeni, amely a Tanuléi adatlapon talalhato (vagyis ahova felvé-

telizni akar a tanuld).

A Mddositd tanuldi adatlapon milyen adat valtoztathatéd meg?

Az M betlivel megjelélt Mddositoé tanuldi adatlapon a jelentkez6 megvdltoztathatja
az iskoldk sorrendjét, a tanulmadnyi teriiletek sorrendjét, valamint uj tagozatot vehet
fe, olyan kézépiskoldban, ahovd kordbban is jelentkezett (uj tagozatkddot, csak a ké-
zépiskoldval elbzetes egyeztetés utdan érdemes megjeléini). Mddositds esetén nincs

lehetdség ujabb kézépfoku intézmény megjeldlésére.

A kulfoldi tanuldk kapnak-e valamilyen azonositét, ha igen milyet és honnan?

A kiilféldi diagkoknak az Oktatdsi Hivatal k6zépfoku intézmény szerinti illetékes regio-
ndlis igazgatdsdgandl kell jelentkezniiik a kbzépfoku felvételire. Ott egy oktatdsi azo-
nosité szamot kapnak, amelyet a felvételi eljdrds sordn a felvételiz6 azonositéjaként

szolgdl.

Mi a teendd, ha az altalanos iskola kozépfoku intézménybe jelentkeztetéskor keresi
az elektronikus adatlap kit6lt6 modul listdjdban a jelentkeztetni kivant tanulét, de

nem talalja?

A listdn az adott intézménnyel tanuldi jogviszonyban dllé tanuldk jelennek meg.
Amennyiben a tanuld nincs a listan, akkor a jogviszonydt rendezni kell a tanuldi nyil-
vdntartds kezel6ben (létesité kérelmet kell kiildeni). Tovdbbi kérdés esetén kérjiik, ve-

gye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgdlattal (96 510 000).
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27.

28.

29.

Hogyan kell kiildeni az iskolaknak az elektronikusan és a kézzel kitoltott Tanuléi adat-

lapokat?

Kiilon kisérdlevéllel az elektronikus kitéltés( adatlapokat, kiilon a kézzel kitéltdtteket.
Minden adatlapot aldirdssal és bélyegzével kell elldtni (sziil6, tanuld, igazgatd, osz-

talyfénok).

A tanuloét nem vették fel egyik megjelolt kozépfoku intézménybe sem. Mi a teendd?

A KIR honlapjan megtaldlhatd, hogy mely intézményekben maradt iires fér6hely a
felvételi eljards utdn. A rendkiviili felvételi eljdrds keretében a tanuld képviselGje a ki-
vdlasztott intézménnyel felveszi a kapcsolatot. (A rendkiviili felvételi eljards idejét a

tanév rendje rendelet szabdlyozza.)

Kell e a Felvételi kozpont szamara megkiildenie valamilyen okiratot a Tanuldi, illetve

Mddositd tanuldi adatlapokon kivil?

Nem, mds iratra nincs sziikség (intézményi jelentkeztetés esetében kisérélevelet kell

kiildeni, amely a KIR honlapjardl letélthetd).

Kézoktatasi statisztika

30.

31.

Milyen intézmények vesznek részt a kozoktatdsi statisztikai adatszolgaltatasban, és

milyen hatdridére kell az adatokat elkildenitk?

Az adatszolgdltatds, kbzoktatdsi intézményeknek kételezd, és a bekiildés hatdrideje

oktober 15-e.

Milyen idGszakra vonatkozé adatokat kell szerepeltetni a statisztikaban?

Egyrészt a 2007/2008 tanévi adatokat, mint a beszdmoldsi idészak adatait, mdsrészt

a 2008. oktober 1-i adatokat, mint nyitéadatokat.
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32.

33.

34.

35.

36.

Mi az a feladatellatasi hely?

Feladatelldtdsi helyeknek nevezziik az intézmény szervezetén belll a székhelyen, ill. a
kilonboz6 telephelyeken levé intézményegységeket, valamint a székhelyen, ill. az
azonos telephelyen levd, de eltéré kozoktatdsi feladatot ellatd intézményegységeket.

A statisztikai adatlapok kozil melyik jell lapon szerepelnek a tantervre vonatkozd

informacidk?

OSA4TANU

Hany tanuléi lapot kell kitolteni, ha 6 és 8 évfolyamos képzés is folyik a gimnazium-
ban?

Ha egy gimndziumban 6 és 8 évfolyamos képzés is folyik, kiilén tanuldi lapot kell kit6l-
teni a két képzésre és eqgy gimndziumi feladatelldtdsi helyhez kapcsolni (ha azonos te-

lephelyen vannak).

Kinek kell kitolteni a statisztikat, ha az intézmény jogutéddal sz(int meg?

Ha az intézmény jogutdddal sziint meg, az adatszolgdltatds a jogutdd kételessége. In-
tézmény megsziinése esetén megsziintetd statisztikdt kell leadni, a beszdmoldsi id6-
szak befejeztével megsziint intézményre vonatkozdan. Az adatlapokon a beszamoldsi
idészakra vonatkozod adatokat tartalmazo tdbldzatokat kell kitélteni, a nyitdadatokat

mar nem.

Milyen érettségi vizsgakat kell megjel6lni a statisztikdban?

Csak a ,rendes” érettségi vizsga eredményeit kérjiik.
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Korzethatdr és halmozottan hdatranyos helyzetii tanulok

37.

A Halmozottan hatranyos helyzet( tanuldkat és a korzethatarokat kinek kell és mikor

lejelentenie?

HHH-s tanuldkat junius 15-ig a mdjus 31-i dllapotnak megfeleléen, a Kérzethatdrban
bekévetkezd vdltozdst a vdltozdst kévetéen 8 napon beliil a jegyzének kell lejelente-

nie.

Orszdgos Kompetenciamérés

38.

39.

40.

41.

A Oszi adatszolgaltataskor kifelejtett tanuldt, valamint az Uj tanulét, hogyan tudja az

intézmény rogziteni majusban az Orszdgos Kompetencia mérés elGtt?

A mérésben engedélyt kell kérni az Oktatdsi Hivataltdl, az engedély megaddsa utdn,

aktivva vdlik a Kifelejtett tanuldk ikon és osztdlyba tudja rendezni a tanuldt.

Az uj tanulé megjelenik a programban, 6t régton osztdlyba tudja rendezni.

Kinek kell cimkét nyomtatni?

Az utdlag régzitett tanulok (uj tanuldk és kifelejtett) szamdra.

Milyen dokumentumok sziikségesek a mérés lebonyolitasahoz?

Jelenléti ivek és névkdrtydk, Felmérésvezetdi jeqyzékényv, Tanuldi cimkék nyomtatad-

sa.

Miért nem tudja az iskola Intézményi szinten lezdrni a programot?

Telephelyi és/vagy az Iskolai kérddiv nincs lezdrva, Felmérésvezetdi jeqyzékényv nincs

kitltve.
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TAJ szam régzités

42.

43.

44,

45.

46.

Kinek kell a TAJ szamat lejelenteni?

Minden az intézménnyel nappali tagozaton jogviszonyban dlld tanuldnak.

Mit jelent a feldolgozas utani lizenet: ,Nem jogosult adatok modositdsara.”?

A tanuldé mas intézménnyel dll tankételes jogviszonyban, illetve kordbbi nem tankéte-
lezettséget teljesitd jogviszonya is van. Vegyék fel az intézmények egymdssal a kap-

csolatot és egyeztessenek.

A rosszul rogzitett, de mar hitelesitett TAJ szdmot hogyan lehet feloldani?

Amennyiben az intézmény tévesen régzitett (elirt) eqy TAJ szamot, hivatalos levelet ir-

jon (lehet fax is).

A program ,Nem megfelel6 formatum” hibajelzést kild, mit jelent?
Minden esetben ellendrizni kell a TAJ kdrtydt, hogy valdban ez a szam szerepel rajta.

Ha a TAJ szam hibds, illetve a kartya is cseréje is sziikséges, a laké/tartozkoddsi he-

lyének megfelel6 egészségbiztositdsi pénztdr ligyfélszolgdlatdra sziikséges irdnyitani.

A program nem engedi rogziteni a TAJ szamot, jelzi, hogy , A kovetkez6 TAJ szam mar

szerepel a hiteles adatok k6zott (mds tanuldhoz rogzitve)”. Ez mit jelent?

Az intézmény mdsik tanuldhoz, vagy mdsik intézmény egy mdsik tanuldhoz régzitette

a TAJ szadmot (vegye fel a kapcsolatot az Ugyfélszolgdlattal)
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Tanulmadnyi eredmények kommunikacios rendszere

47. Tanulmanyi eredmények kommunikacids rendszerét kinek és mikor kell hasznalnia?

A kézépfoku intézmények lépnek be és Gsszel (oktober 31-ig), ekkor régzitik a tanuldk

elsé két évfolyamon elért év végi eredményeit.

Tankényvrendelés

48. Mi a tankonyvrendelés hatarideje?

Februar 28.

49. Hol kell rendelni tankényvet és miért?

Csak a KIR honlapon elérheté Tankényvrendelés modul a hivatalos. Az itt elkészitett

megrendelésre kapnak az intézmények normativ tdmogatdst.

50. Lehet-e a mdr az intézmény 3ltal elfogadott tankényv megrendelési kérelmen mddo-

sitani?

Magdban a kérelemben mdr nem, csak uj kérelemben, minusz eléjellel.
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